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1. O01ue MoJI0KeHu s

1.1. TlonoxeHue 1o NPUOOPETEHHIO, Y4YEeTy, MOPAAKY BbIIAYM, XPAHEHUIO M CIHCAHUIO
JOKYMEHTOB 00 oOpa3oBanuu ¥ (WJIM) O KBaTU(UKAIKUU, TOKYMEHTOB 00 oOyueHWu (naiee —
[TonoxxeHue) ompenenser NpuoOpeTeHHE, YYeT, MOPSAOK BBIJAYM, XPAaHEHHE M CIUCAHHE
JNOKyMeHTOB B OOliecTBE ¢ OrpaHUYEHHON OTBETCTBEHHOCTBbIO «YueOHbIM HeHTp CrenuanucT»
(000 «V1I Crenpanucty).

Hcnonb3oBanue ONaHKOB, SBISIOUIMXCS 3AIIUIIEHHONW OT MOJJIETOK IOJUTpadUUecKOi
MPOAYKIMEH, IO3BOJISIET: OOJErYuTh NPOLECC MOATBEPKACHUS IOJIMHHOCTA IOJIyYEHHOU
KBAJIM(HUKALMA KOHKPETHBIM JIMLOM pabOTOAATENIIMU, KaJPOBBIMU CIIY>KOaMH U JAp., SKOHOMUTb
Oro/KeThl 00pa30BaTENIbHBIX OpPraHU3alUui; YCTAHOBUTH MOJUIMHHOCTh M3TOTOBJIEHHOrO OJIaHKA B
CBSA3U CO CTPOrOM OTYETHOCTBIO IPEANPUATHI-U3TOTOBUTEIEH MEPE]l JINLEH3UPYIOIHUM OPraHoM,
YTO MHHUMHU3UPYET BBHIMYCK (aJbIIMBBIX OJIAHKOB HEIOOPOCOBECTHBIMU XO3SHCTBYIOUIMMHU
cyOBbeKTamHu.

BeiOGop  nmpeanpustuii-uzrotroButTesnied  OJAaHKOB  JOKYMEHTOB  OCYLIECTBISETCS
00pa3oBaTeNTbHBIMU OPTraHU3AIHUSIMU CAMOCTOSTEIHHO.

1.2. Hacrosimee Ilonoxxenue pa3zpaboTaHO B COOTBETCTBUHM CO CIEAYIOIIMMU HOPMAaTHUBHBIMU
JOKYMEHTaMHU:

e OenepanbHbIM 3akoHOM OT 29.12.2012 Ne 273-®3 «OO6 obpazoBanuu B Poccuiickoit
denepanuny;

o [Ipuxazom MunoOpnayku Poccum ot 01.07.2013 Ne 499 «OO0 yrBepkAeHHM MOpsIKa
OpraHu3allMi M OCYLIECTBJIEHHs 00pa3oBaTeIbHON JEATENBHOCTH 10 JIOMOJIHUTEIBHBIM
po¢eCCHOHATIBHBIM IPOrpaMMam»;

e [Ipuxa3 Munnpocsemenuss Poccun ot 26.08.2020 N 438 «O06 yrBepxknenuun Ilopsinka
OpraHM3ali U OCYLIECTBJIEHHUS 00pa30BaTEIbHON AESITEIbHOCTH 10 OCHOBHBIM IpOrpamMMaM
poeCCHOHATIBHOTO 00YUECHUS»;

e [luceMom MunoOpunayku Poccunm ot 02.09.2013 AK-1879/06 «O poxkymeHTax o
KBaTH (UK,

® MeToIMYeCKUMH PEKOMEHJANHUSAMU 10 pa3paboTKe, TOPSAKY BBJIAYHM W yYETHI
JIOKYMEHTOB O KBaM(ukanuu B chepe AomoTHUuTENpHOro oopazoanus ot 12.03.2015 Ne AK —
608/06.

2. llopsinok npuodpereHust 6J1aHKOB HTOTOBBIX JOKYMEHTOB

2.1. B cootBerctBUH C YCTaBOM YUpPEXKICHUS MaTepUATbHO-OTBETCTBEHHBIM JIUIIOM 3a
npuoOpeTeHne, yd4eT, BblJady M XpaHCHHUE HTOTOBBIX JIOKYMEHTOB sBisieTcs [eHepanbHBIN

JTUPEKTOP.



2.2. OTBETCTBEHHOE JHIIO0 3a MpuoOpereHue OIAHKOB HTOTOBBIX JJOKYMEHTOB COCTaBISIET
CBOJHYIO 3asBKy Ha HEOO0XOAWMOE KOJUYECTBO OJAHKOB B COOTBETCTBUU C IEPCIIEKTUBHOU
MOTPEOHOCTHIO Y UpEexKICHHUS.

2.3. OtBercTBEHHOE JHUIO0 OOpalaercss ¢ 3asBKOM B OpraHu3allio, WMEIOUIYI0 JHUICH3UIO0 Ha
OCYIIECTBIICHHE JCSATEIHHOCTH 0 M3TOTOBJICHHUIO 3AINUIIEHHONW OT MOJAETIOK MOJUTpadruecKon
MPOAYKIIMH, KOTOpasi HAlpaBJIsieT Y UpEKACHUIO JOIOBOP U CUET HA OILIaTy.

2.4. Ilpm mnocrymieHud OJAHKOB MTOTOBBIX JIOKYMEHTOB OTBETCTBEHHOE JIMIIO BMECTE C
CEKpeTapeM MPOBOAUT CBEPKY COOTBETCTBUS (PAKTUUECKOIO KOJMYECTBA OJIaHKOB yIOCTOBEPEHUIA
U JUIJIOMOB C OJJaHKaMM TMPHIIOKEHUH (MX Cepril 1 HOMEPOB) YUETHBIM JJAHHBIM, COACPIKAIIUXCS
B CONPOBOJIUTENBHBIX JOKYMEHTAX.

2.5. B 000 «YI Choeumamuct» JauUaM, YCIEIIHO OCBOUBIIMM COOTBETCTBYIOLIYIO
00pa30BaTeNbHYI0 MPOrPaMMy U IMPOLIEAIIUM UTOTOBYIO aTTECTAllMIO, BBIIAIOTCS CIEIYIOIIHEe
UTOTOBBIE JJOKYMEHTHI:

- 10 OCHOBHBIM HpOrpaMMa NpoecCHOHATBHOrO OO0ydeHHs (IIporpamMmamM IOATOTOBKH,
MEPernoAroTOBKM W TMOBBIIEHUS KBaMu(uKanuu 1o mpodeccusM padouux, HAOHKHOCTIM
CIIy>KallluX ) — CBUJIETENBCTBO O Mpodeccrun pabouero, J0KHOCTH ciayxaiero (mpuioxenue 1);

- TI0 JIOTOJIHUTEIFHBIM MPO(ECCHOHATBFHBIM IporpaMMaM (IIporpaMMaM TOBBIIICHHS
KBaJIM(UKAMK U TPO(HECCUOHATILHOM MEPETNOATOTOBKH ):

® YJOCTOBEPEHHE O TMOBBIIMICHUM KBATU(PHUKALMK - JUIS JIML, NPOUIENINIUX OOydyeHue B
o0Bbeme He MeHee 16 yacoB (mpuiiokeHue 2);

® UIUIOM O NpOo(ecCHOHATBbHOM NEepernoAroToBKe - JUIs JIMI, MPOIIEAIINX OOy4YeHHE IO
nporpamme B o0beMe He MeHee 250 vacoB (mpuiioskeHue 3) ¢ 00JIOKKON U MpuiiokeHuem. Buj
JUIIIOMa O MPO(eCcCHOHAIBHOM MepenoAroToBKe (y10CTOBEPSIONINI MpaBo BECHHUsI HOBOTO BHJIA
npodeCCUOHATILHON JEATENbHOCTH WJM IOJIyu€HHEe HOBOM KBaIM(UKAIMKM) ONpeaessercs B
3aBUCHMOCTH OT 11€JIH, 3aja4, COJIEP>KaHUs U Pe3ybTaTOB 00YUYEeHHUsI, YTBEPKIEHHBIMU B y4EOHO-
METOANYECKON JIOKYMEHTALUH JIOTIOJTHUTEBHOU npodeccuoHanbHON IIPOrPaMMBbI
npo¢eCCHOHATIBLHOM MEePEenoATrOTOBKH.

KBanuduxanus, ykaspiBaeMas B HTOTOBOM JOKYMEHTE, JaeT ero oOJagaTeto IMpaBo
3aHMMATbHCA OIpPEIeTIeHHON MpodecCHnOHATBbHON AeATEeNbHOCTHIO U (MJTH) BBIOJIHATh KOHKPETHBIE
TpynoBble (YHKUMH, i KOTOPbIX B YCTAHOBJIEHHOM 3aKOHOJATENbCTBOM Poccuiickoit
denepanun MOPSIKE OMpeneNeHbl 00s3aTeNbHBIC TPEOOBAHUS K HATWYUIO KBaTU(UKAIMU TI0
pe3yabTaTaM JOMOJHUTEIBHOIO MPO(pEeCCHOHATBFHOIO 00pa30BaHUs, €CIM MHOE HE YCTaHOBJIEHO
3aKkoHonarenscTBOM Pocculickoit denepanuy;

2.6. B OO0 «Y1I CnernuanucT» BBOAATCS CICAYIONTHNE JOKYMEHTB 00 00y4eHUH:



e cmpaBKka 00 OCBOGHMH oOOBbeMa O0Opa30BaTENBLHOW MpOrpaMMmbl (TPHIOKEHHE 4)
BBIIACTCA  OOYYaroIUMCsl  JOMOJHHUTEIBHBIX TMPO(ECCHOHANBHBIX IMPOrpaMM  IOBBIIICHUS
KBaTM(UKAIMU 1 TPOPECCHOHATBHOMN MeperoArOTOBKH:

- HE MPOMIEAIIMM WTOTOBOW aTTeCTallMd WIM T[IOJYyYMBIIMM Ha WTOTOBOW aTTEeCTalluu
HEYJIOBJICTBOPUTEIIbHBIEC PE3YIIbTATHI;

- a TaKkXKe JIMI[aM, OCBOMBIINM 00pa30BaTeIbHYIO IPOTPaMMy  HA MOMEHT OKOHYaHUS 00yueHHUs,
MOJTYYAIOIUM TapaJUIeIbHO MpodecCHoHaTbHOe 00pa3oBaHue W (WJIM) HMPOXOISIIHNM HTOTOBYIO
aTTeCTAlMI0O B YUPEXKICHUH NPO(ECCHOHATBHOrO O0O0pa30BaHUS, C MOCIEAYIOUICH 3aMEeHOM

CIIpaBKH Ha HUTOTOBBIH JOKYMCHT.

3. 3anoHeHne 0JIAHKOB JOKYMEHTOB 0 KBAJIU(pUKaAunu

3.1. 3anonHeHue OJAaHKOB CBHJETENBCTB O MNpodeccur pabdoyero, TOKHOCTHU CIIyXKallero,
YIOCTOBEPEHUI O TIOBBIICHHWH KBAIM(QUKAUKM H JUIUIOMOB O TpOoQecCHOHATHHON
MEepPEenoAroToBKe (fanee - OJaHK JOKYMEHTA) MPOU3BOJIUTCS C IMOMOIIBIO MOJYJIS 3allOJIHCHUS U
yyera B ciy4yae BbIOOpa YUpeKICHHEM HCIOJIb30BaHUsI OJAaHKOB HTOIOBBIX JOKYMEHTOB,
SIBJIIFOLIMXCS 3ALUIIEHHON OT MO1eI0K NOAUrpaduIecKoi MpoLyKIHEH.

Mosynb MO 3aloJHEHUI0 W y4eTy OJaHKOB HMTOTOBBIX JIOKYMEHTOB (Jlayniee - MOJYJIb)
MIpesICTaBiIsieT cO0O0N nmporpaMMHoe oOecriedeHue, peHa3HaueHHOEe /1711 aBTOMATHU3allK y4eTa U
3aI0JIHEHHS YKa3aHHbIX OJJAHKOB ITPHU MOMOIIH JIFOOBIX TUIIOB IPUHTEPOB.

Monayne  pa3pabareiBaeTcsi B  COOTBETCTBUM C  TpeOOBaHMSIMU  JIEHCTBYIOIIETO
3aKOHOJIATEIILCTBA B YACTH COOJFOJIEHUS TPABWI MO0 KOH(QUACHIIMAIBFHON 3alllUTe TIEPCOHAIBHOM
nH(pOpMaLlUK U TPEIOCTaBIATHCS 00pa3oBaTENbHBIM OpPraHU3allsgIM Ha OE€3BO3ME3THOM OCHOBE
NPEeANpPUATHAMU-U3TOTOBUTENIAMU OJJAHKOB 3alMIIEHHOM MourpaduuecKoi mpoayKIuH.

[IporpamMHOe oOecnieyeHue MOAYNS 3aloJHEHUs OJaHKOB yCTAaHABIMBaeTCs Ha

MEPCOHANBHBIX KOMIIBIOTEpPAX C apXUTEKTYpoH, coBMecTUMou ¢ 132, 164 He crapmie 5 JeT ¢
MOMEHTa BBIITYyCKa OYEPETHOW BEPCHUH MPOTPAMMHOTO olecrieueHHss W (PYHKIIMOHUPYET TIOA
yIIpaBJIeHUEM OIEpalMOHHbIX cucteM Microsoft Windows, pacnpocTpaHeHHBIX Ha MOMEHT
BBIXOJIa BepCUil IporpaMMHoOro obecneueHus. Mojynb ONTUMHU3UPOBAH JUIsl pacpOCTPaHEHUS
yepe3 MIHTepHET, UMeeT COBOKYIHBIM pa3Mep ycTaHOBOYHOro komiuiekta He 6ornee 10 Mb u ne
npeaycMaTpuBaeT TPUOOPETEHHE TpaB Ha HCIOJIb30BAHUE KAaKOTO-JIMOO OMOIHUTEIHHOTO
MIPOTPaAaMMHOTO 00ecTieueHus], KpOMe CTaHIapTHOTO CHCTEMHOTO.
3.2. 3amosHeHue OJaHKOB JOKYMEHTOB PYKONUCHBIM CIIOCOOOM HE MNpOU3BOAMTCA. biaHku
JIOKYMEHTOB 3aIlOJIHAIOTCS Ha ToCyaapCTBEHHOM s3blke Poccuiickoit dexepannn — Ha pycckoM
A3BIKE C HUCIIOJIB30BAaHUEM IPUHTEPA YEPHO-0€I0H MeYaThIo.

Jlomyckaercss mpu MOANUCH OJAHKOB JOKYMEHTOB MCIOJb30BAaHUE INAPUKOBOM WM

reJIEBOM PYyUKH C YEPHUIIAMU YEPHOT'O U CUHErO LIBETA.



3.3. Ilpu 3anonHeHnn OJaHKa JOKYMEHTa HEOOXOIUMO YKa3bIBaTh CICAYIOIINE CBEICHUS:

e odunMaIbHOE Ha3BaHUE 00Pa30BATENBPHOW OpraHM3allMd B MMEHUTEIBHOM TMaJexe JH00
IIPEUIOKHOM IaJIeXkKe, COIIACHO yCTaBy JaHHOM 00pa30BaTeIbHOM OpraHu3aluy;

®  PErucTpalMoOHHbII HOMEp 110 KHUIe PErUCTpalui JOKYMEHTOB,;

® HaWMEHOBaHWE TOpoja (HACEICHHOTO NMYHKTa), B KOTOPOM HAaXOIUTCS OOpa3oBareibHas
OpraHu3alys;

®  jaTa BbIJIaYU JOKYMEHTa (B popMaTe XX.XX.XXXX.);

® (dammiug, MM W OTYECTBO JIMLA, IPOUIEIIErO IOBBIIICHUE KBATU(PHUKALIMUA WIN
npo(ECCHOHATIBHYIO TEPENOAroTOBKY (MUIIETCS MOJHOCTHIO B HMMEHUTEIBHOM TMaJekKe B
COOTBETCTBHH C 3alMChIO B MACIIOPTE WU JJOKYMEHTE, €r0 3aMEHSIIOIIEM).

damuiusi, UMs, OTYECTBO MHOCTPAHHOIO TIpaXJaHMHA 3alMCHIBAIOTCA IO JaHHBIM

HaIMOHAJILHOTO NAacIopTa B PYCCKOSI3bIYHON TPAHCKPUIILIMH.
3.4. bnaHk JOKyMEeHTa MNOJNUCHIBaeTCA I[eHepaabHBIM JUPEKTOPOM  00pa30BaTENIbHOMN
OpraHM3alyy, HHBIMU JIMIAMH Ha YCMOTpeHHE oOpa3oBarenbHOM opranuzauuu. Ha wmecre,
oTBeZIeHHOM [yt nedat — «M.IL», cTaBuTcs neyatb Y UpexIeHUs.
3.5. bnank npunoxkeHust (Ipy HAJIMYMK) 3aM0JHACTCA HA YCMOTPEHHUE YUPEeXJIEHHUSI U COIAECPKUT
CBEIEHUS O HAMMEHOBAaHMM OOpA30BATEIbHON NpPOTPaMMbI, HAWUMEHOBAHWUHU MPHUCBOCHHOM
KBayIM(uKayu (Mpy HATMYKMK), AMCLUIIMHAX, CPOKE 00ydeHus, TOJie MOCTYIJIEHUS! Ha 00y4YeHue,

roac OKOHYaHUsA 06yquH51.

4. Y‘IET, XpaHCHUEC U BbIAada 0JIAHKOB MTOTOBBIX AOKYMEHTOB

4.1. bnanku uTOroBbIX JOKYMeHTOB XpaHsarcs B OOO «VYII Cnemumanucry, Kak JOKYMEHTHI
CTPOroi OTYETHOCTU U YUUTHIBAIOTCS 1O CIIELIMATIBHOMY PEECTpY.
4.2. ITpuobpereHHbIe OJaHKKU UTOTOBBIX JTOKYMEHTOB PETUCTPUPYIOTCS OTBETCTBEHHBIM JIMIIOM 32
y4eT MaTepualbHBIX IIEHHOCTEW B KHHIe ydeTa OJIAaHKOB JOKYMEHTOB CTPOTON OTYETHOCTH,
KOTOpasi MPOHYMEPOBHIBACTCSI, MPOITHYPOBBIBAETCS, OMEUATHIBAETCS W XPAHUTCS KaK JTOKYMEHT
CTPOTOI OTYETHOCTH, 3alUCH B KHUTY Yy4eTa MPOU3BOJIATCS MPH JTIOOOM JBH)KEHUU OJAHKOB.
JlomyckaeTcsi BeIeHHE OJHON KHUTH Yy4€Ta, B KOTOPOM BBIAEISIETCS HEOOXOIUMOE KOIUYECTBO
CTPaHMIT TIOJT KaXKIbI BU OJJAHKOB.
4.3. B xkaury ydera OJJaHKOB JJOKYMEHTOB CTPOTOM OTYETHOCTH 3aHOCATCS CIEAYIOIINE TaHHbIC:

® [IOPSAKOBBIN HOMED;

® HAaMMEHOBAaHME U HOMEpA MOTYYCHHBIX OJTaHKOB CTPOTOM OTUETHOCTH;

® JaTa MOJIyYE€HHs U BbIJIaUH,;

® KOJMYECTBO MOJYYECHHBIX U BbIIaHHBIX OJIAHKOB;

® TIOAIMMCh MAaTCPHUATbHO-OTBETCTBCHHOT'O JIMIIA.



4.4. Jlns yuyeta BBIJAYM WTOTOBBIX JOKYMEHTOB, TyOJIMKATOB HTOTOBBIX JOKYMEHTOB, WHBIX
JOKYMEHTOB B 0Opa30BaTeNbHOW OpraHU3allMd BEAYTCSd KHUTU PEruCTPaldd  BbIIAHHBIX
JOKYMEHTOB (jajiee — KHUIa perucTpalum):

® KHUIa pErucTpallid BbIJAYM CBHJETEIBCTB O Hpodeccuu pabodero, JAOIKHOCTH
CIIy’KallETo;

® KHUTa PErHCTPALMU BBIAAYH YIOCTOBEPEHUH O MOBBIICHNN KBanupukanuu (ot 16 yacos);

® KHUIa pErucTpaldyd BbIJAYU JAMIJIOMOB O HPOQPECCHOHATIBHOH MEpPEenoAroToBKE |
IIPWIOKEHUH K JUILIOMY;

® KHWra perucTpainuu BblJauu CIpaBoOK 00 00yueHUH;

® KHWra perucTpanuy BblJauu AyOJIMKaTOB JOKYMEHTOB.
4.4.1. B kHUT'y pETUCTPALIMK BHOCST CJIEAYIOIIUE JaHHBIC:

® [IOpSJKOBBIM PETUCTPALIMOHHBIA HOMED;

® jara BbIIaYU JIOKYMEHTA,

® (bamuus, UMs, OTIYECTBO (TIOCIICAHEE - TP HAIMYHHN) JIUIA, TOTYIHUBIIETO TOKYMEHT;

® HoMep OJaHKa JOKYMEHTa;

® OTBETCTBEHHOE JIUIIO;

® [IOJIUChH JINLA, KOTOPOMY BBIJAH JIOKYMEHT (€CIM JOKYMEHT BbIJAaH JMYHO, JUOO IO
JIOBEPEHHOCTH ), JIMOO JaTa ¥ HOMEP MOYTOBOTO OTHPABJICHHS (€CIU JOKYMEHT OTIIPABIIEH Yepe3
OIIEpPaTOPOB MMOUTOBOM CBSI3U OOIIETO MMOJIb30BAHMS);

® pelIeHue aTTECTAllMOHHOW KOMHUCCUU (TTPU HAIMYHHN);

® [pUMEYaHusl.
4.4.2. Ecnu Oblma qomyleHa ONMOKa B KHUTE PETHUCTPAIMK, TO TTIOBTOPHO 3alKCh HE JIETAETCS.
HesepHo caenmanHas 3amuch KOPPEKTUPYETCS MOCPEACTBOM BIUCBHIBAHUS PSJOM HOBOW 3allMCH U
BHECEHUS JIONOJHUTENBHOM 3amucu «/crpaBieHHOMY BepuTb». CTaBUTCS NMOANKMCH U JIE€TacTCA
pacirdpoBKa MOJMUCH.
4.4.3. 3anucu B KHUTU PETUCTPALlMU BHOCATCA JIMOO B an(aBUTHOM MOpsAKE, MO0 B MOpSIKE
3aKJIIOYEHHs JOTOBOPOB Ha o0y4eHue (pusnueckue Juua), 1100 B MOPSAKE COTIIACHO MOJAaHHON
3asBKe Ha 00y4YeHue (FOpUANYECKHE JTHULIA).
4.5. Jlns peructpanuu BblJauu JyOIMKATOB UTOTOBBIX JOKYMEHTOB BEJIETCS KHUTA perucTpariu
BbIIaYU T1yOJIMKATOB TOKYMEHTOB, B KOTOPBIN 3aHOCSTCS:

® DPErucCTpalOHHBIA HOMEp 1yOauKaTa JOKyMEHTa,

® Jara BbIAYU IOKYMEHTA,

e damuius, MUMA U OTYECTBO (IpU HAIMYMK) OOYYAIOLIErocs; B ciydae MOJyYSHHS
OyOIuKaTa UTOTOBOTO JOKYMEHTA IO JIOBEPEHHOCTH - Takke (paMIus, UM U OTYECTBO JIMIIA,
KOTOPOMY BBIJIaH JOKYMEHT;

® cepus U HoMep OsiaHKa AyOJIMKaTa HTOTOBOTO TOKYMEHTA;



® jlaTa ¥ HOMEpP NPOTOKOJIAa aTTECTAlMOHHOM KOMHCCHUM / Jata M HOMEp TMpHKa3za 00
OTUYUCIICHUU 00YUaIoIIEerocs;

® OTBETCTBEHHOE JIUIIO;

® [OJIHUChH JIUIAa, KOTOPOMY BBIJAH OyONHMKaT AOKyMEHTa (€ciad JOKYMEHT BbIAAH JIMYHO
oOyuJatomemMycs MO0 MO JOBEPEHHOCTH), JIMOO JaTa ¥ HOMEP IMOYTOBOTO OTIIPABJICHUS (ECIH
JOKYMEHT HalpaBJIeH Yepe3 OnepaTopoB IMOYTOBOU CBS3H);

® [pUMEUYaHUs.
4.5.1. JlybmukaTt HTOrOBOTO IOKYMEHTA BBIJACTCS:

® B3aMEH yTPaueHHOI'0 UTOTOBOTO JJOKYMEHTA;

® B3aMEH WTOTOBOTO JOKYMEHTa, COJEPKaIlero OMIMOKH, OOHapY)KEHHBIE O0YYaroIUMCS
MOCIIE €ro MOJTy4YEeHHUS;

® JIHIly, U3MEHUBIIEMY CBOIO (haMIIIUIO (MMs1, OTYECTBO).
4.5.2. JyOonmukaTel HMTOTOBOTO JOKyMEHTa OQOpPMIIIOTCS Ha ONaHKaX, NPUMEHSIEMBIX
VYupexxaeHrneM Ha MOMEHT TTO1a4H 3asiBIICHUS O BbIAa4ye TyOJIMKaTOB.
4.5.3. JlyO6nuKkaTel HTOrOBOTO JIOKYMEHTA BBIAAIOTCS HA OCHOBAHUU JIMYHOTO 3asBICHUS.
4.5.4. Jlybnukat uTOroBOro JOKYMEHTa BBIJACTCS 00yJaromeMycsl IMYHO WIH JPYroMy JIHILY IO
3aBEPEHHOM B YCTAHOBJIICGHHOM TMOPSAKE JIOBEPEHHOCTH, BBIIAHHONH YKa3aHHOMY JIMILY
00yJaroImuMcs, MM 10 3asBICHUI0 00YUYaIOMIeToCsi HalPaBIsIeTCs B €0 aJIpec uyepe3 OnepaTopoB
MIOYTOBOM CBSI3U OOIIETO MOJIb30BAHUS 3aKa3HBIM MOYTOBBIM OTIPABJIEHUEM C YBEIOMIIEHHEM O
BpyueHuU. JloBepeHHOCTh U (WJIM) 3asBJIE€HUE, 10 KOTOPBHIM ObLI BbIJaH (HANpPaBieH) UTOTOBBIM
JTOKYMEHT, XPaHATCS B INYHOM JIeJIe 00YJaromerocs.
4.6. B ciydae OCBOEHMsI JOMOJHUTEIBHOM NpOQECcCHOHANbHOW MPOrpaMMBbl MapajjieNbHO C
MOJTyYEHHEM CPEIHEro Mpo(ecCHOHAIBHOrO U (MJIM) BBICIIErO 00pa30BaHUS YIOCTOBEPEHHE O
MOBBIIIEHUHN KBATU(PUKALUU U (WIH) JUIJIOM O MPO(EeCcCHOHANBHOM MepernoaAroToBKe BbIIAIOTCS
BBIITYCKHUKY OJTHOBPEMEHHO C IOJIyYeHHEM COOTBETCTBYIOIIETO JOKyMeHTa 00 oOpa3oBanus. Jlo
MOMEHTa TOJyYeHHsI COOTBETCTBYIOMIETO JOKyMEeHTa 00 00pa3oBaHWU BBIIAETCS CIpaBKa 00
o0beMe 0CBOCHHS 00pa30BaTeIbHON IPOTPaMMBI.
4.7. KHUrH peructpanuyl NpOLIHYPOBBIBAIOTCS, MPOHYMEPOBBIBAIOTCS, CKPEIUISIOTCS MeYaTbhio
VYupexxaeHns U XpaHATCS KaK JTOKyMEHTBI CTPOTOH OTYETHOCTH.
4.8. Konuu BBIIaHHBIX CBHJETENBCTB O Mpodeccun paboyero, AODKHOCTH —CIIyKallero,
YIIOCTOBEPEHHH O TIOBHIICHIH KBATM(UKAINH, JUIIOMOB O IPOPECCHOHATHHON MEPENOATrOTOBKE
U TPWIOKEHUS K HEMy IMOJJeKaT XpaHEHHI0O B apXuBe YUpEeXKACHUS B JHMYHOM Jelne
oOyyarorerocs (Ha OyMa)KHOM HJIM 3JIEKTPOHHOM HOCHTEIIE).
4.9. Tlepenaya mMOJIYy4YEHHBIX OJIAHKOB MTOTOBBIX JIOKYMEHTOB JIpyrUM 00pa3oBaTelIbHbIM

opranu3anuvsM HE JOIMYCKacCTCA.



4.10. VITtoroBble TOKYMEHTBI, HE MOJIYYEHHBIC O0YUAIOIIMMHUCS, XPAHITCS B YUpPEKICHUHU B ceiide
710 UX BOCTpeOOBaHUS.

4.11. 1o nmMuHOMY 3asBJICHHIO 00YYaIOIIErocss UTOTOBBIM JOKYMEHT MOJKET OBITh HAaIlpaBJIeH Ha
€ro JOMAalIHUN MOuYTOBBIA ajpec. Eciam 3akazunkom oOyueHUs SBISETCS OpraHuzalus — Ha
MOYTOBBIN aJpec OpraHu3aIuu.

4.12. Tlpu Ha3HAYEHUU HOBBIX PAOOTHUKOB, OTBETCTBCHHBIX 3a TOJYYCHHE, YUeT M XpaHCHUE
OJIaHKOB HEHUCIOJb30BaHHbIE OJIaHKHM, a TaKKe KHUTH ydeTa M PEerucTpaiuu MepefaroTcs Mo
aKkTaM, Kak JJOKYMEHTbI CTpOroi oTueTHocTd. [IpoBoauTCS MHBEHTapu3alus B CBSI3U CO CMEHOMU
MaTepUaTbHO-OTBETCTBCHHBIX  JUI. COTPYAHHK, TPUHSABIIMKA OJaHKKM JOKYMEHTOB 00
oOpa3oBaHuM U (MJIU) O KBAUTH(DHUKAIINK, PACITUCHIBACTCS B ONMUCHU B IOJYYCHHUH, a CIAABIIMA — B

caadyc 3THUX 0JIaHKOB.

5. Cnucanue ¥ yHMYTOKeHHe 0JIAHKOB HTOTOBBIX IOKYMEHTOB

5.1. CnucaHue HTOTrOBBIX JOKYMEHTOB IPOM3BOJUTCS KOMHUCCHUEH, YTBEPXKACHHON IPUKa30M
PYKOBOIUTENS Y UpPEKIACHUS.
5.2. Komuccus no cnucanuio OJ1aHKOB CTPOTOM OTYETHOCTH MPOBOJIUT CBEPKY HAJIMUMs OJaHKOB,
COCTABJISIET aKT UX CHHUCAHMs (IIPUIIOKEHUE S).
B akte mpuBOIUTCS cOCTaB KOMHUCCHUHU IO CIHCAHMIO, YKa3bIBAIOTCS JaTa M HOMEpP JAOKYMEHTAa,
KOTOpBIM JaHHas KoMHUCcHs Oblla HazHaueHa. Kpome Toro, B akTe YKa3bIBAIOT MEPUOJ, 3a
KOTOPBIM MpOU3BOAUTCA cniucaHue. CnuchlBaeMbIe JOKYMEHTBI NIEPEUUCIISIOTCS C yKa3aHUEM HX
HOMEpOB, CEpUU U MPHUYMH CHUCAHUSA. AKT IOANUCHIBAIOT WIEHbl KOMHCCHM, U YTBEpXKIAeT
pykoBogutens OO0 «YI Cneunanucty.
5.3. WcnopueHHble NMpH 3aloJHEHUH OJIaHKW HTOTOBBIX JOKYMEHTOB IOJJIEKAT CIUCAHHUIO U
YHUYTO)KEHUIO KOMHUCCHEN 10 CHUCAHUIO OJaHKOB cTporoil oryerHoctu. Kommucceus cocrapisier
aKT O CHUCaHUM OJIAaHKOB CTPOrol OTYETHOCTH B OAHOM O3K3eMmiuiipe. B akrte mnpomnuceio
YKa3bIBalOTCA KOJIMYECTBO M HOMEpa YHHUYTOXKAEMBIX OJIAaHKOB JIOKYMEHTOB, a TaKKe JlaTa HX
yHu4TOXXeHus1. HoMepa ncnopueHHBIX OJaHKOB JOKYMEHTOB BBIPE3AOTCSl M HAKJIEMBAIOTCS Ha
OTAENbHBIN JTUCT OyMaru, KOTOPhIA MpUIIaraeTcs K AK3eMIUIAPY aKkTa JUist 6ECCPOUHOr0o XpaHEeHHUs
B OO0 «VY1II Crnennanuct». AKT NOANKMCHIBAIOT YIEHBI KOMUCCUU, U YTBEPKIAET PYKOBOJIUTEID
VYupexeHus.
5.4. Cnicanye ¥ yHUYTOXKEHUE JTOKYMEHTOB CTPOTOMl OTYETHOCTH MPOU3BOJAUTCS HA OCHOBAHHMH
aKTa OJIMH pa3 B KBapTa:

® 0 BBUIAHHBIX JIOKYMEHTax, IIPU YCIOBHUM HAJIM4YUS B KHHUIE PETUCTPALIUM OTMETKU O
MOJyYEHUN JTOKYMEHTa (TMOANUCU OOY4aroIlerocs, Wik HaJu4ue 3aBEpPEeHHON B YCTAaHOBJIEHHOM
NOpSAAKE JIOBEPEHHOCTH, BBIJAHHOM YKAa3aHHOMY JIMIly OOydYarouluMcs, WJIH IOYTOBOE

YBEIOMJIEHHE O BPYYEHUN);



® 00 HCIOpPYECHHBIX OJaHKAaX JOKYMEHTOB, B KOTOPBIX YKAa3bIBaIOTCS HOMEpa U CEpHH
UCTIOPUYEHHBIX OJIAHKOB IOKYMEHTOB, KOJTMUYECTBO M J]aTa UX YHUUTOXKEHUSI.
5.5. K akTy 0 cnucanuu OJaHKOB CTPOTOM OTYETHOCTH MPUKIAABIBAIOTCS KOMHH JIMCTOB KHHUTH
perucTpali M akThl 00 YHHUYTOXXEHUHU (IIPEIUPOBAHMM) JOKYMEHTOB CTPOrOH OTYETHOCTHU

(npunoxenue 6).



IIpunoxenne 1

CBHJICTEIBCTBO O POGECCHH Pabodero, TOKHOCTH ciryxKaiiero (BCTABUTH CKAH JOKyMCHTa)

IIpunoxenne 2

Y 10CTOBEpEHHE O TOBBIIICHHH KBaTHduKari (BCTABUTS CKaH JOKYMCHTA)

IIpunoxenne 3

JIHILIOM 0 TIpOeCCHOHANBHOI ITePenoAroToBKe (BCTABHTE CKaH JOKYMEHTA)

IIpunoxenne 4

CripaBka 06 0CBOGHHH 00beMa 00Pa30BATEIHHON MporpamMMb! (BCTABUTS CKAH JOKYMCHTA)

IIpuiaoxenne S

AKT crniicaHus JOKyMEHTOB CTPOTrO OTYETHOCTH (_)

IIpunoxenne 6

Cosnanaet ¢ axrom Ipunoxkenns 5 (BETABHTH CKAH AOKYMEHTA)
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